
דף  למנהל תחקור קהילה במחלקה בחט"ל  
(רשום משנה עד שנה)
מפקד המחלקה בחט"ל – רשום את שם מפקד המחלקה בחט"ל ודרגתו
המשימה שלך:
הקמת דף לקהילת מחלקה בחט"ל  שהוגדרה עבורך. דף המכיל את סיפורה של התקופה , סיפורם של כל הקצינים והנגדים ששירתו במחלקה בחט"ל באמצעות דף אישי ואלבומי תמונות אישיים וקבוצתיים בחלוקה לענפים ומדורים.
היערכות לביצוע התחקיר
טכני
עליך לבצע ראיונות של בעלי התפקידים הבאים:
1. מפקד המחלקה בחט"ל
1. סגן מפקד המחלקה בחט"ל
1. כל מפקדי הענפים בתקופה האמורה
1. רצוי גם ראשי המדורים
1. נגדים בכירים ואזרחים עובדי צה"ל בכירים בענף / מדור
היערכות לביצוע הראיונות
1. צילום הריאיון 
a. נדרש חייל מלווה מצויד במצלמת ווידאו על גבי חצובה (סוללה טעונה וכרטיס זיכרון מספיק לראיון של שלוש שעות) לצילום הריאיון.
b. יש לוודא שהחייל בקיא בטכניקת הצילום. 
c. בסיום הריאיון יש לשמור את הקובץ בגוגל דרייב של המחלקה בחט"ל. שם הקובץ יהיה שם המרואיין ותאריך הריאיון. בתוך תיקיית הקהילה.
צילום מאגרי התמונות של המרואיינים
d. לפני הפגישה יש לבקש מהמרואיין להכין את אלבומי התמונות שיש ברשותו.
e. יש להגיע עם מצלמה משובחת או מכשיר סלולר עם מצלמה איכותית ולצלם את כל התמונות שברשותו.
f. יש לתחקר את המרואיין על כל תמונה מי מצולם ? איפה ? ותיאור של התמונה והתקופה .
g. יש לצלם בווידאו את כל תהליך תחקור זה
h. עליך להעלות את התמונות שצילמת לגוגל תמונות לאלבום של הקהילה. לכל תמונה יש למלא את התיאור והמקום כפי שעלה בתחקיר
עליך להכין מסמך מסכם של הקהילה תוך סיכום ועריכת התכנים שעלו בראיונות. מומלץ לתת לפקיד/ה לרשום את תוכן הריאיון בוורד ולאחר מכן יש לערכו..
בסיום הכנת מסמך הקהילה יש לקבוע פגישה נוספת עם מפקד המחלקה בחט"ל שראיינת לאישור התוכן ואלבום התמונות של הקהילה.
מאגר התמונות לקהילה – עליך לאסוף את התמונות ולהעלות אותם לאלבום התמונות של הקהילה. כל תמונה מחויבת תיאור!

רגשי
המטרה היא ליצור קשר חיובי עם המרואיין במטרה ליצור נוחות בפגישה אצל המרואיין.
1. במהלך הריאיון יש לשמור קשר עין עם המרואיין ולתת לו תחושה שהדברים שהוא מספר חשובים. 
1. אסור לחלוק על דבריו גם אם טעה בעובדות
1. יש להנהן בראש ולתת חיזוקים חיובים כגון מעניין , מרשים ,כל הכבוד. יש לחייך למרואיין ולתת לו תחושת נוחות. 
1. במהלך הראיון המראיין לא יכתוב כלום במהלך הריאיון, רק יעבור על השאלות וישאל וידובב את המרואיין והחייל המלווה יצלם את כל השיחה בווידאו.
לפני הריאיון קרא חומרים על המרואיין , נסה ללמוד על אופיו, על התקופה ועל השינויים המרכזיים שביצע.


כתיבת עץ מבנה ארגוני של המחלקה בחט"ל בתקופת הקהילה
1. לאחר סיום סבב הראיונות נא בנה עץ מבנה ארגוני של הקהילה בתקופה זו, פרט את התפקידים ואת שם ממלא התפקיד.
בכל משבצת רשום את בעל התפקיד ואת שמו ודרגתו
לאחר העלאת המידע לאתר יש לקשר לכל בעל תפקיד את הדף האישי שלו, לכל דף אישי יש לקשר את האלבום תמונות האישי.
עליך לוודא אישית שכל הקישורים פועלים באתר כתקנם.
במידה והתחלף בעל תפקיד נא פרט מי החליף את מי ומתי, רק רמת ראש מדור. 
דוגמא לעץ מבנה



ביצוע הראיון (תהליך זהה עם כל בעלי התפקיד, ראש הענף , סגנו ומפקדי הענפים)
תיאור המחלקה בחט"ל - נא שאל את המרואיין את השאלות הבאות:
1. מה תפקיד המחלקה / ענף?
2. ספר לי על המחלקה בחט"ל בתקופתך
3. מה הייתה דרגתך
4. ממתי עד מתי היית מפקד המחלקה בחט"ל
5. ספר לי על הענפים והמדורים במחלקה שהובלת.
6. נא ספר לי על כל ענף / מדור על הפעילויות שהיו בה בתקופתך
7. מי היו מפקדי הענף / מדור
8. נא ספר לי על כל ענף / מדור, מקרים מיוחדים, משמחים טרגיים
9. מי היו הקצינים והנגדים המובילים בתקופתך
10. מה הפעילות העיקרית שבוצעה בתקופה זו בהיבט היסטורי .
11. מתי בוצעה הפעילות ובאיזה נסיבות?
12. מהי הסיבה לביצוע הפעילות?
13. מה הן תוצאות פעילות זו בממד ההיסטורי?
14. מהי ההשפעה המצטברת על התעצמות הצבא ?
15. פירוט סוגי האמל"ח שפותחו השתתפותם והשפעתם על מלחמות ישראל ?
16. ספר לי בהרחבה על כל מבצע או במלחמה שהיו בתקופתך.
17. מיפוי אנשי הענף / מדורה מזיכרונך


ענף 1: שם הענף
18. שם מפקד הענף:_____
19. העיסוק המרכזי של הענף  ______
20. שמות המדורים בענף:_________
21. לכל אחד מהמדורים - תפקיד, מטרה ומאפיינים  של כל מדור, שם הרמ"ד והיקף העובדים במדור
22. לאילו יחידות נתן הענף / מדור שירות :___________
23. אתגרים של הענף בתקופתך:________
24. פיתוחים שבוצעו בענף:_________
25. הצלחות של הענף בתקופתך
26. אירועים מיוחדים בתקופתך (נופלים/תאונות/מבצעים/מלחמות)
27. סיפורי הווי בתקופתך בענף
28. זכייה בפרסים / תחרויות
29. נגדים מובילים בענף / מדור בתקופה זו:_____________
30. אירועים חברתיים בענף / מדור בתקופה_____________
31. מפקדים ובעלי תפקיד שהתחלפו בתקופה זו:_____________
32. סיפורם של יוצאים לגמלאות בתקופה זו:____________
33. שמות המצטיינים בתקופה זו:___________
34. מבצעים מיוחדים בתקופה זו:__________
35. נופלים / פצועים בתקופה זו:____________
36. פרסים בהם זכו בענף בתקופה זו :______________
37. בטבלא נא לפרט את כל המשרתים בענף
	מס'
	תפקיד 
	מקצוע
	שם
	משפחה
	דרגה
	מספר אישי
	טלפון
	עיר מגורים
	כתובת מיל
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	קצינים ואנשי קבע בענף
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


תמונות מהתקופה – כל תמונה עם תיאור מי מצולם ? איפה ? ומה סיפור התמונה?
ענף 2: שם הענף
38. שם מפקד הענף:_____
39. העיסוק המרכזי של הענף  ______
40. שמות המדורים בענף:_________
41. לכל אחד מהמדורים - תפקיד, מטרה ומאפיינים  של כל מדור, שם הרמ"ד והיקף העובדים במדור
42. לאילו יחידות נתן הענף / מדור שירות :___________
43. אתגרים של הענף בתקופתך:________
44. פיתוחים שבוצעו בענף:_________
45. הצלחות של הענף בתקופתך
46. אירועים מיוחדים בתקופתך (נופלים/תאונות/מבצעים/מלחמות)
47. סיפורי הווי בתקופתך בענף
48. זכייה בפרסים / תחרויות
49. נגדים מובילים בענף / מדור בתקופה זו:_____________
50. אירועים חברתיים בענף / מדור בתקופה_____________
51. מפקדים ובעלי תפקיד שהתחלפו בתקופה זו:_____________
52. סיפורם של יוצאים לגמלאות בתקופה זו:____________
53. שמות המצטיינים בתקופה זו:___________
54. מבצעים מיוחדים בתקופה זו:__________
55. נופלים / פצועים בתקופה זו:____________
56. פרסים בהם זכו בענף בתקופה זו :______________
57. בטבלא נא לפרט את כל המשרתים בענף
	מס'
	תפקיד 
	מקצוע
	שם
	משפחה
	דרגה
	מספר אישי
	טלפון
	עיר מגורים
	כתובת מיל

	
	מפקד ענף 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	סגן מפקד הענף 
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	קצינים ואנשי קבע בענף
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


תמונות מהתקופה – כל תמונה עם תיאור מי מצולם ? איפה ? ומה סיפור התמונה?
ענף 3: שם הענף
58. שם מפקד הענף:_____
59. העיסוק המרכזי של הענף  ______
60. שמות המדורים בענף:_________
61. לכל אחד מהמדורים - תפקיד, מטרה ומאפיינים  של כל מדור, שם הרמ"ד והיקף העובדים במדור
62. לאילו יחידות נתן הענף / מדור שירות :___________
63. אתגרים של הענף בתקופתך:________
64. פיתוחים שבוצעו בענף:_________
65. הצלחות של הענף בתקופתך
66. אירועים מיוחדים בתקופתך (נופלים/תאונות/מבצעים/מלחמות)
67. סיפורי הווי בתקופתך בענף
68. זכייה בפרסים / תחרויות
69. נגדים מובילים בענף / מדור בתקופה זו:_____________
70. אירועים חברתיים בענף / מדור בתקופה_____________
71. מפקדים ובעלי תפקיד שהתחלפו בתקופה זו:_____________
72. סיפורם של יוצאים לגמלאות בתקופה זו:____________
73. שמות המצטיינים בתקופה זו:___________
74. מבצעים מיוחדים בתקופה זו:__________
75. נופלים / פצועים בתקופה זו:____________
76. פרסים בהם זכו בענף בתקופה זו :______________
77. בטבלא נא לפרט את כל המשרתים בענף
	מס'
	תפקיד 
	מקצוע
	שם
	משפחה
	דרגה
	מספר אישי
	טלפון
	עיר מגורים
	כתובת מיל

	
	מפקד ענף 
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תמונות מהתקופה – כל תמונה עם תיאור מי מצולם ? איפה ? ומה סיפור התמונה?

מפקד המחלקה
שם משפחה ודרגה


סגן מפקד המחלקה


ענף ראשון


ענף שני


ענף שלישי


מדור 1
מדור 2
מדור 3
מדור 1
מדור 2
מדור 3
מדור 1
מדור 2
מדור 3
1
עמותת חיל הטנ"א ( חימוש)	 	תבנית לתחקור קהילה
